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	Điều kiện

	Đơn

	Tên của tổ chức, địa chỉ, người đứng làm đơn, địa chỉ email, điện thoại
	Tên của tổ chức
Tên của người đứng đơn
Địa chỉ
Email
Telephone


	
Hội đủ điều kiện

1. Là một tổ chức dân sự, không do chính phủ lập ra và không bị chi phối bởi quan chức
2. Có chứng từ đã và đanglàm việc cho cộng đồng hoặc giúp người kém may mắn tự lập
3. Có khả năng gây quỹ và sự đóng góp công sức nhiều hơn năm 2015. Có khả năng cộng hưởng theo thỉ lệ chí ít là 1:1
4. Không làm chính trị. (Tuy nhiên bảo vệ quyền con người thì không phải là làm chính trị) 
5. Đơn đã được duyệt xét bởi hai nhân sĩ được cộng đồng kính trọng và quí vị này không phải là quan chức. 

	
1. Hội đủ điều kiện

1.1 Diễn tả tổ chức là dân sự không do chính phủ lập ra và không bị chi phối bởi quan chức 
1.2 Cho biết đã bắt đầu hoạt động giúp cộng đồng từ khi nào, có chứng từ hay không
1.3 Cho biết co khả năng gây quỹ và tìm thêm được người làm việc thiện nguyện.
1.4 Không làm chính trị nhưng giúp cộng đồng đoàn kết, bảo trợ người kém may mắn và ủng hộ nhân quyền. 
1.5 Có hai nhân sĩ duyệt xét đơn và chứng nhận đơn là thành thật và có chứng từ. Nhân sĩ không phải là quan chức của chính phủ. 

	Diễn tả tổ chức và chuong trình

	1. Diễn tả tổ chức và chương trình
Xin dùng khổ chữ lớn hơn font 10 và hàng cách nhau rộng hơn 1.5


	Xin diễn tả tổ chức và chương trình cho rõ ràng. Xin đừng gửi các tài liệu viết sẵn, in sẵn. Xin viết mới cho hợp với chương trình “thách đố/cộng hưởng” này. Xin liệt kê địa chỉ của trụ sở và tên các người chủ chốt các chương trình, cùng là thành quả đã tạo được. Các tài liệu in sẵn chỉ có thể liệt vào một phụ bản không dài quá 10 trang dùng bất cứ font nào (và chúng tôi dành quyền không đọc). Nếu viết dài quá hoặc gửi tài liệu quá nhiều và bừa bãi, thì có thể bị coi là “lạc đề” và không tôn trọng thì giờ của người duyệt đơn đang cống hiến thì giờ của mình một cách thiện nguyện.


	Diễn tả:
2.1 Thành lập khi nào, mục đích gì, tầm nhìn cho tương lai
2.2 Cách tổ chức (các tổ, các người đứng đầu, kế toán, quảng cáo…)
2.3 Các hoạt động và kết quả
2.4 Chương trình cho năm 2016


	Đã cộng hưởng với VASFCESR 

Nếu quí vị có nhận thách đố/ cộng hưởng vào những năm 2012-2013, 2014 hoặc 2015, thì yêu cầu diễn tả đã thực hiện được những gì theo lời hứa. Đơn sẽ bị bác nếu không có phần này. Nếu chưa nhận thách đố/ cộng hưởng thì cũng cần nói như vậy. 

	3. Diễn tả cộng hưởng với VASFCESR các năm qua

Nên nói rõ chưa nhận thách đố cộng hưởng khi không có gì để diễn tả.

Nếu đã có nhận thách đố/cộng hưởng thì diễn tả rõ ràng nhận bao nhiêu, đã thực hiện những gì theo lời hứa và theo yêu cầu của VASF-CESR. 

	
Diễn tả những sự cần thiết trong năm 2016

1. Xin nói rõ khoản tiền bé nhỏ của chúng tôi sẽ giúp quí vị những gì trong công tác quan trọng của quí vị phụng sự cộng đồng.
2. Xin diễn tả giúp người kém may mắn cách nào để họ tự lập và nêu cao được nhân quyền của họ. 
3. Xin diễn tả quí vị làm cách nào có thể cộng hưởng 1:1 hoặc nhiều hơn, ví dụ 1:10 như có hội đã thực hiện năm 2015.
4. Xin diễn tả cách gây công của “nhiều hơn” năm 2015. Qui thì giờ và công thiện nguyện ra tiền thì phải làm cho hợp với hoàn cảnh xã hội Việt Nam. Ví dụ, một người làm 50 ngàn VND/giờ thì khi làm thiện nguyện không thể qui ra nhiều hơn số tiền đó. Nhiều người đã về hưu thì không thể làm ra tiền nhiều như lúc còn đang ở đỉnh cao của việc kiếm tiền. 
	
4.   Diễn tả những sự cần thiết trong năm 2016

a. Diễn tả chi tiết chương trình năm 2016
b. Diễn tả công việc của quí vị sẽ nâng cao tinh thần cộng đồng như thế nào, gikup1 người nghèo tự lập ra sao.
c. Diễn tả phương pháp gây thêm quỹ và thêm người thiện nguyện để có thể đạt tỉ lệ thách đố/cộng hưởng chí ít là 1:1
d. Diễn tả cách qui thì giờ tự nguyện ra tiền để có thể kể vào việc cộng hưởng.


	Tài chính – quá khứ, hiện tại, và dự tính cho năm 2016

Xin liệt kê một trang các dữ kiện tài chính, cho những năm 2014, 2015, và 2016. Các dữ kiện này bao gồm các nguồn thu và các nguồn chi. Nên nhớ, làm việc thiện nguyện khổ nhất là không có kinh phí như chương trình của chính phủ hoặc của các hội giầu có biết cách gây quỹ. Nhưng ta nhỏ thì ta làm nhỏ, với tấm lòng không nhỏ hơn ai. 

 List the name of the auditor/controller. Please describe his/her skills and experience. Please assure us this person has the authority to delve deep into the accounting and results of each expenditure.
	5. Tài chính – quá khứ, hiện tại, và dự tính cho năm 2016
Xin điền vào bảng dưới đây.

	Dữ kiện có thể dùng USD hoặc VNĐ
	2014
(đúng sổ sách)
	2015
(sổ sách và dự phóng)
	2016
(dự phóng)

	Thu
· Nguồn 1
· Nguồn 2
· …
TỔNG 
	
	
	

	Chi
· Lương
· Văn phòng
· Chương Trình 1
· Chương Trình 2
· Chương Trình 3
· …
TỔNG

	
	
	

	Giờ thiện nguyện
· Nhân viên không có thêm lương
· Người thiện nguyện
TỔNG
	
	
	

	
	
	
	

	Tên người kiểm toán

	
	
	



Diễn tả học vấn và kinh nghiệm của kế toán/ giám sát
Người kế toán/giám sát phải ký tên chứng thực các dữ kiện và tuyên bố có quyền soi mói vào tài chính và công việc của tổ chức.


	Ngân hàng

	
6. Cách gửi tiền qua ngân hàng

6.1	Tên ngân hàng
6.2	Số tài khoản và tên cùng địa chỉ của người đứng tên
6.3	Nói rõ ngân hàng có thể nhận tiền cho bạn không và cách nào
•	SWIFT code của ngân hàng
•	Nhà băng giao dịch tại Mỹ  (e.g., CitiBank, Bank of America, Wells Fargo, etc.) , địa chỉ, số ABA, số SWIFT. 

	Hai (2) thư giám sát/ chứng nhận 

Xin đính kèm thư và tiểu sử của hai nhân sĩ được cộng đồng kính trọng. Hai nhân sĩ này không thể là người trong tổ chức và cũng không phải là quan chức chính phủ.
	7. Hai (2) thư giám sát/ chứng nhận

7.1	Tên hai vị nhân sĩ
7.2	Tiểu sử (1 trang mỗi vị)
7.3    Thư chứng nhận đã quen biết, đã giám sát đơn, và công nhận là đúng sự thật. 

	Chữ ký
	8. Chữ ký
Người ký tên phải viết rõ như sau: “Tôi nhận trách nhiệm về các dữ kiện và diễn tả trong đơn này là đúng sự thực!”
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